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Corso Microsoft Copilot 

 

A CHI E’ RIVOLTO 

Il corso è rivolto a chiunque desideri acquisire competenze nell’utilizzo dell’Intelligenza Artificiale in 
ambiente Microsoft per utilizzarla come supporto nello svolgimento di diverse attività quotidiane. 
 
 
 
 
OBIETTIVO DEL CORSO 

Obiettivo del Corso è quello di fornire ai partecipanti una comprensione approfondita del 
funzionamento di Copilot all’interno dell’ecosistema Microsoft per ottimizzare efficienza e produttività 
lavorativa. 
 
 
 
 
METODO D’INSEGNAMENTO 

Gli argomenti verranno trattati in modo semplice, chiaro e con esercizi esemplificativi per consentire 
all’utente di comprendere appieno tutti i principi di funzionamento del programma oggetto del corso . 
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PROGRAMMA 

 

1. INTRODUZIONE ALL’INTELLIGENZA ARTIFICIALE E A COPILOT 
 

a. Cos'è l'IA e perché è importante oggi ? (Storia, definizioni, settori applicativi) 

b. Differenza tra IA, machine learning e automazione 

c. Esempi di applicazioni quotidiane 

d. Cos'è Microsoft Copilot ? (Origini, tecnologia, integrazione con Office 365 e altri 

strumenti) 

e. Come funziona Copilot ? (Modelli AI, linguaggio naturale) 

f. Vantaggi e casi d'uso principali 

 

 

 

2. FUNZIONALITA’ DI COPILOT 
 

a. Analisi delle principali caratteristiche di Copilot 

b. Differenze di Copilot in Word, Excel, PowerPoint e Outlook 

c. Vantaggi e limiti del suo utilizzo quotidiano 

 

 

 

3. APPROFONDIMENTI SULL’UTILIZO DI COPILOT NELLE APPLICAZIONI 

MICROSOFT 365 
 

a. Copilot in Word: generazione e revisione testi 

b. Copilot in Excel: analisi dati, creazione di formule e dashboard 

c. Copilot in Outlook e Teams:  

▪ Fornire suggerimenti per migliorare la chiarezza e l'efficacia delle e-

mail/Chat, incluso il tono desiderato (formale, informale) e la struttura 
 

▪ Riassumere conversazioni e-mail/Chat lunghe in brevi punti chiave 

aiutando gli utenti a comprendere rapidamente il contesto senza dover 

leggere ogni messaggio individualmente. 
 

▪ Suggerire bozze di risposta basate sul contenuto delle e-mail / chat 

ricevute/effettuate, facilitando una risposta rapida e pertinente 
 

Creare e-mail personalizzate per clienti o colleghi, risparmiando tempo 

sulla formulazione dei messaggi. 
 

▪ Facilitare la comunicazione con interlocutori internazionali attraverso 

la traduzione automatica delle e-mail/Chat in diverse lingue. 
 

d. Esercizi guidati sull’utilizzo di Copilot 
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